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Stellenausschreibung (m/w/d) 
Referent*in für Öffentlichkeitsarbeit und Kommunikation 
 

 
Über uns 
Der Stadtjugendring Leipzig e. V. ist ein Zusammenschluss von derzeit 41 aktiven Jugendver-
bänden und Jugendvereinen in der Stadt Leipzig. Gemeinsam verstehen wir uns als Sprachrohr 
für die Interessen der Kinder und Jugendlichen in Leipzig und setzen uns für die Stärkung der 
Jugendverbände und Jugendarbeit in der Stadt ein. 
 

Wir suchen zum 01.01.2024 oder später in Leipzig eine*n 
Referent*in für Öffentlichkeitsarbeit und Kommunikation (m/w/d) 

(Teilzeit 32/h, zeitlich unbefristet) 
 
Verantwortungsbereich 
Als Referent*in bist Du Teil eines kleinen, engagierten Teams und dafür verantwortlich, 
• dass die Öffentlichkeitsarbeit des Stadtjugendrings modern, ansprechend und erfolgreich 

ausgestaltet wird. Dazu gehört die eigenverantwortliche Entwicklung langfristiger Medi-
enstrategien, die Umsetzung des Corporate Designs, sowie die Erstellung redaktioneller 
Beiträge, das Verfassen von Pressemitteilungen und eigener Materialien.  

• dass die Innen- und Außenkommunikation des Vereins reibungslos und zielgruppenent-
sprechend abläuft. Dazu gehört der funktionierende Ablauf des Büroalltags, die Zusam-
menstellung und Bereitstellung benötigter Materialien und der Erstkontakt zu Interes-
sent*innen und Partner*innen. 

• dass die Veranstaltungen und Gremiensitzung gut organisiert sind. Hierzu zählen die An-
frage von entsprechenden Räumlichkeiten, Koordinierung des Verpflegungsangebotes und 
der Materialtransport. 

 
Das Wissen um Vereinsarbeit und Rechtsgrundlagen zählt zu Deinen Arbeitsgrundlagen, ge-
nauso wie der problemlose Umgang mit Technik und Office-Produkten sowie anwendbares 
Wissen zeitgemäßer Büroorganisation. Teil des Aufgabenprofils ist die Mitbetreuung von Prak-
tikant*innen sowie Freiwillige des FSJ Politik. Die Arbeit erfolgt im Rahmen der Beschlüsse der 
Mitgliederversammlung und des Vorstands in Abstimmung mit der Geschäftsführung. 
 
Anforderungsprofil 
Das brauchst Du: 
• Fähigkeit und Wissen rund um Öffentlichkeitsarbeit: Medienarbeit, Pressemitteilungen, 

Publikationen und Broschüren, die Betreuung von Publikationen, des Internetauftritts und 
von Aktivitäten in den sozialen Netzwerken  

• Das Interesse, Dich eigenständig und proaktiv im Sinne der Ziele des Vereins dafür einzu-
setzen, unsere Öffentlichkeitsarbeit ständig zu verbessern und an den Zeitgeist und aktu-
elle Entwicklungen anzupassen.  

• Besondere Freude an einer zugewandten Kommunikation sowie Begegnungen auf Gremi-
ensitzungen 

• Das Interesse an und die Offenheit gegenüber neuen Themen und Lust dazuzulernen 
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Wir setzten folgende Erfahrungen und Qualifikationen voraus:  
• Abgeschlossenes Hochschulstudium in einer Sozial-, Medien- oder Geisteswissenschaft 

oder vgl. Ausbildung 
• Erfahrungen in der Jugendverbandsarbeit oder Jugendarbeit sowie im Umgang mit ehren-

amtlich getragenen Organisationen 
• Öffentlichkeitsarbeitsbezogene oder vergleichbare Berufserfahrung 
• Kompetenzen im Bereich der Lobbyarbeit für gesellschaftspolitische Organisationen 
• Erfahrungen in der Veranstaltungs- oder Gremienorganisation  
• Fundierte EDV-Kenntnisse 
• Erfahrungen im Umgang oder die Bereitschaft zum Erlernen von professionellen Publi-

shing- und Mediengestaltungsprogrammen 
• Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 
 
Wir bieten 
• Eine monatliche Bruttovergütung in Anlehnung an den TVöD VKA (Entgeltgruppe 9a) inkl. 

eine Einstufung bis zu Erfahrungsstufe 3, bei einschlägiger Berufserfahrung  
• Regelmäßige Weiterbildung  
• Eine flexible Einteilung der Arbeitszeit und Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten 
• Eine freundliche Arbeitsatmosphäre bei einem gemeinnützigen Verein mit engagiertem 

Team und Vorstand 
 
Weitere Informationen 
Wenn Du uns in Zukunft bei unserem Einsatz unterstützen möchtest, schicke Deine Bewerbung 
inkl. Anschreiben, Lebenslauf und notwendigen Qualifikationsnachweisen in einer gesammel-
ten PDF-Datei bis zum 05.11.2023 an 
 

bewerbung@stadtjugendring-leipzig.de  
 
Die Bewerbungsgespräche finden in der 47. Kalenderwoche (20.-24.11.23) statt. Innerhalb des 
Zeitrahmens werden die Termine individuell vereinbart. 
 
An dieser Stelle noch abschließend ein Hinweis auf die Verarbeitung von personenbezogenen 
Daten im Rahmen von E-Mail-Kommunikation und Bewerbungsverfahren. Die Datenverarbei-
tung personenbezogener Daten geschieht ausschließlich zweckgebunden und im Einklang mit 
der 2018 in Kraft getretenen Datenschutzgrundverordnung (DS-GVO). Daten der Bewerber*in-
nen werden nach dem abgeschlossenen Verfahren gelöscht. 
 
Stadtjugendring Leipzig, 10.10.2023 
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